
3. 担当者向けプロンプトの効果

1 日々のタスクを効率化するために、どのタスクから優先的に取り
組むべきか？

◦ 効果: タスクの効率化で、作業スピードが向上。
2 メールやチャットのやり取りを効率的に管理するためのベストプ
ラクティスは？

◦ 効果: コミュニケーションの時間が短縮され、作業効率がア
ップ。

3 一日のスケジュールを最適化し、時間を有効に使うための方法
は？

◦ 効果: 一日の時間管理が向上し、作業の生産性が高まる。
4 業務で使用しているツールをさらに効果的に活用するためのテク
ニックは？

◦ 効果: ツールの使い方が最適化され、作業の効率が向上。
5 突発的なタスクや急なリクエストに対応しつつ、計画通りに進め
るにはどうすればよいか？

◦ 効果: 突発的な対応がスムーズに行え、計画通りに進行でき
る。

6 現行の作業フローに改善が必要な箇所を特定し、効率化するため
のアイデアは？

◦ 効果: 作業フローが改善され、無駄な時間が削減される。
7 チームメンバーとスムーズに連携するためのコミュニケーション
改善の方法は？

◦ 効果: チームの連携が強化され、業務が円滑に進行する。
8 業務中の集中力を維持し、生産性を向上させるための方法は？

◦ 効果: 集中力が持続し、作業の質とスピードが向上する。
9 ミスを減らし、品質を向上させるためのチェックリストやルーチ



ンは？

◦ 効果: ミスが減少し、作業の品質が向上する。
10 複数のタスクを同時進行する際に、優先順位を効果的に管理する
方法は？

◦ 効果: 優先順位が明確になり、複数タスクの管理が容易にな
る。


